
NGUYEN KIM DUNG
Chuyên Viên Xuất  Nhập Khẩu

 0938013671  nkdvn.1981@gmail.com

 411 / 24 / 44 / 41 / Dương T hị Mười, t ân chánh hiệp, Quận 12, Dist rict  12, Ho Chi Minh, Viet nam

Gender : Female
Birthday : 26/03/1981
Marital status : Married
Nationally : Vietnamese
Country : Vietnam
Address : 411 / 24 / 44 / 41 / Dương Thị Mười, tân chánh hiệp, Quận 12, Distric t  12, Ho Chi Minh,

Vietnam

Level : Experienced (Non -  Manager)
Salary : Negotiable
Job type : Full t ime
Industry : Import  / Export , Textiles / Garments / Fashion
Location : Ho Chi Minh -  Hoc  Mon Distric t/Go Vap Distric t/Distric t  12

Môi trường làm việc  thân thiện. Gắng bó lâu dài.

12/2020 - 05/2023 : Trưởng nhóm - Công ty TNHH Elite  Worldwide investment - Full t ime

Chịu trách nhiệm cho hoạt động xnk của nhóm hàng Puma (quần áo thể thao). 
Control import  & export  of ac t ivit ies of Puma’s branch (sport  c lothing’s) 
Open custom’s contact , do annex for import ing & export ing. 
Mở HĐGC, phụ kiện hàng xuất nhập. 
Balance data of import  & export  for sett lement report. 
Đối chiếu số lượng hàng xuất nhập để làm BCQT. 
Joined in training for ISO, CTPAT and follow the processing. 
Tham gia các  buổi đào tạo về  ISO, CTPAT. Triển khai cho nhân viên và theo dõi việc  thực  hiện. 
Follow export  shipping schedule. 
Theo dõi kế  hoạch xuất hàng. 
Follow General shipping intructionfeo on systems. 
Đọc  hướng dẫn của khách hàng. 
Daily,weekly, yearly report  
Báo cáo tuần, báo cáo tháng. 
Solve  problem during export ing & import ing procedure. 
Giải quyết các  vấn đề phát sinh xuất nhập.

PERSONAL PROFILE

DESIRED JOB

OBJECTIVES

EXPERIMENT

Year(s) of Experience: 14 years

Current Level: Team Leader / Supervisor



5/2019 - 5/2020 : logistics staff - Carmel clothing ltd (rep office)

Follow import  & export  shipping plan. 
Theo dõi kế  hoạch xuất nhập hàng. 
Create  booking on systems. 
Làm booking trên hệ thống khách hàng. 
Create  shipping docs. 
Làm chứng từ gởi khách. 
Update  data on company’s systems 
Cập nhập số liệu xuất hàng lên hệ thống của công ty. 
Contact to head office  in UK for import  & export  issues and solve  problems during import  & export  
Làm việc  với văn phòng chính ở UK trong quá trình xuất nhập hàng. Giải quyết các  vấn đề phát sinh.

3/2008 - 4/2019 : Nhân viên chứng từ xnk - Công ty AMW VIETNAM

Follow import  ac t ivit ies and shipping plan of garment. 
Theo dõi kế  hoạch nhập nguyên phụ liệu, xuất thành phẩm. 
Make import  export  CD sheet. 
Lên tờ khai hải quan. 
Check & balance data 
Kiểm tra xuất nhập tồn. 
Contact direc tly to customer if have any issues re lated import  & export  procedure. 
Liên hệ khách hàng trong qua trình xuất nhập hàng. 
Create  booking, send SI, docs after shipment. 
Làm booking, chi t iết  bill, bộ chứng từ hàng xuất. 
make BOM 
Định mức  hải quan. 
Contact to trucking company (truck & container) for export  shipment on t ime. 
Liên hệ đơn vị vận chuyển đảm bảo xuất hàng kịp thời.

Graduate 5-2003
Bachelor - Đ ại học kinh tế  tphcm

EDUCATION

Highest Degree Level: Bachelor

Làm việc  nhóm. Thành thạo ví t ính văn phòng. Out...

SKILLS

English -  Advance

LANGUAGES
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